[bookmark: _GoBack]费 用 支 出 汇 总 单
          年   月   日                    安徽科技学院             原始票据  张（附件  张）
	单位（部门）
	
	开支内容
	


	合计人民币（大写）      佰    拾    万    仟   佰    拾    元   角    分 （¥：                 ）

	审 批 意 见 栏
	经办人
	

	单位（部门）意见
	分管(联系)
校领导意见
	分管财务
校领导意见
	校主要领导意见
	证明人
	

	
	
	
	
	财务审核栏
	备  注

	
	
	
	
	
	

财务项目名称



费用支出汇总单填写说明：自行打印第一页，据下方填写说明填写
[image: C:\Users\ahstu\AppData\Roaming\Tencent\Users\4929448\QQ\WinTemp\RichOle\1S0E5J]0SERT}~[`N27%0US.png]金额大写：零、壹、贰、叁、肆、伍、陆、柒、捌、玖、拾


原原始票据粘贴处
粘贴说明：
1.小于A4纸：所有小于A4纸大小的票据及票据明细，须将票据横放平铺粘贴在原始票据粘贴单上（由原先的鱼鳞式贴法改为平铺式贴法），不可重叠、遮盖，不能超越原始票据粘贴单左侧虚线位置。                          
2.与A4纸相同大小：与A4纸大小相同的票据、票据明细、发票查验结果等，直接附在原始票据粘贴单后，无需粘贴。                                                
3.票据粘贴时须使用胶棒（请勿使用双面胶、透明胶等），均匀涂抹于票据的背面（工字型粘贴），粘贴牢固。                                                                                            
4.原始单据较多请分多张票据粘贴单粘贴。（尤其是火车票材质较为特殊粘贴不好容易造成丢失。）                                                                         
5.票据粘贴须保持平整，不要用订书机、大头针、回形针等固定票据。                                        
6.不同业务内容单据要分不同票据粘贴单粘贴。                                                            
7.所粘贴的票据必须为合法票据，项目负责人对报销票据真实合法性负责。
8.粘贴请勿遮盖发票二维码


始

票

据

粘

贴

单

image1.png
- L
== e WX WL E R

____ % _A_ 18 SHARER

Bgr (F1) o FEAE

PERR).
BAEE L
’ e E

F43 (307) L

IEERNEEES 4 B LA

.





